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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES

Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL
(REMTYS)

NOMBRE:

| TRAMITE | X | sERVICIO

Registro de Acta de Nacimiento Oportuno

DESCRIPCION:

Las actas de nacimiento son instrumentos publicos por medic de los cuales se hace constar de manera auténtica y fehaciente la situacién juridica

de una persona con relacién a este hecho.

Artfculos 3.8 al 3.18 del Codigo Civil del Estado de México, 34, 61 al 64 del Reglamento Interior del Registro Civil

FUNDAMENTO LEGAL: del Estado de México, Titulo Quinto, Capitulo II, Articulo 72, numeral 2.3 del Bande Municipal de Atlacomulco,
México vigente.
DOCUMENTO A OBTENER: | Acta de Nacimiento V'GE"C':(';‘E%OE%U“E"TO Permanente
¢SE REALIZA EN LINEA?: S| |NO |DJRECCION |No aplica
X |WEB:
geASEEAE:leOS GUEEL FHAMITE BERE Posterior al nacimiento de un ser humano
e FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:
PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)
-Llenar solicitud de registro proporcionado por el Registro
Civil. Si No
-Ambos padres deben comparecer junto con la persona a
registrar (con excepcidn de casos de madre soltera o madre
que acuda sola presentando su correspondienie acta de NIA N/A

matrimonio con una certificacién no mayor de 30 dias y que
el nacimientc haya ocurrido después de 180 dias de
haberse celebrado el matrimonio.

-Entregar original del certificado de nacimiento del menor
(cuando por cualquier tipo de causa se carezca del mismo,
rabo, destruccién etc.)el solicitante  deberé apegarse a lo
dispuesto en elarticulo 62 fraccién Ill del Reglamento
interior del Registro Civil.

-Presentar identificacion oficial vigente de la(s) persona (s)
que presenta(n) a quien serd registrado. En caso de no
contar con ellas podran presentar cualquier otro tipo de
identificacién oficial que contenga fotografia o bien en
original una constancia de identidad con fotografia,
expedida firmada y sellada por la autoridad municipal del
lugar de residencia (Secretario del Ayuntamiento, Delegado
o COPACI, segtin corresponda).

-Para registros de uno a 60 dias contados a partir del
nacimiento del menor, los padres tienen opcién de
presentar copias certificadas de sus actas de nacimiento
sin importar la fecha de expedicion de las mismas siempre
y cuando estén legibles, completas y sin alteraciones,
rayones o tachaduras ni hayan sido empleadas en otro
trémite, o bien podran presentar copia certificada de su
acta de matrimonio (la cual no debe tener una certificacién
mayor 3 meses).

Si

No

Si(1)

Articulos 34, 61 al 64 del Reglamento Interior del Registro
Civil det Estado de México.
(Se aplica en todos los requisitos)

No

Si(1)

Si(1)
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-Presentar claves CURP de los padres de quien sera| No Si(1)

registrado, si las identificaciones oficiales cuentan con la

clave CURP no sera necesario presentar este documento

por separado.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)

No aplica No |No aplica No aplica
aplic
a
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica No [No aplica No aplica
aplic
a

PLAZO PARA PREVENIR AL FUNDAMENTO | Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos

SOLICITANTE EN CASO DE Tres dias JURIDICO del Estado de México

AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS:

PLAZO DEL SOLICITANTE Tres dias FUNDMTQ Articulo 119 del Cédigo de Procedimientos

PARA SUBSANAR LA JURIDICO Administrativos del Estado de México

PREVENCION:

DURACION DEL 30 minutos TIEMPO DE RESPUESTA: |1 dia

TRAMITE:
| COSTO: Gratuito
Sgg%?m“"-_“ FO Articulo 142 fracciones | y Il del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

; S TARJETA DE : EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A
ggg:ggg?oum No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: |No aplica
ggg]]_ﬂu%lségf Los solicitantes deben acudir presentando toda la documentacién que se indica en los requisitos para llevar a cabo el
DEL TRAMTE | framite.

APLICA E2Ts
AFIRMATIVA No aplica SS'I:'%?&ENTO No aplica
FICTA

Ley de Responsabilidades
e FUNDAMENTO | Administrativas del Estado de México
ANTE ACTOS DE Denuncia ante Contraloria Municipal JURIDICO y Municipios articulo 95 fraccién Il y
CORRUPCION Bando Municipal Vigente articulo 9

z i fraccién X1

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE e Articuio 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIMIENTO | Protesta Ciudadana R NTO | Regulatoria del Estado de Méxicoy
EN LOS DATOS sus Municipios.
Aqui
MANIFESTADOS
DERECHOS DE o . .

; Este acto o resolucion podré ser revocado o modificado mediante i " i
l‘.iON?EULAS | recurso administrativo de inconformidad o via juicio jgg%?ggm'o C\irt::fc: 223 del Bando Municipal 2020
NEGATIVA administrativo. g .

ZAPLICA si NO ; DOCUMENTOS
INSPECCION, X fggﬁ,_“"‘""‘"’ No aplica QUE DEBERA | No aplica
ACREDITACION O CONSERVAR
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VERIFICAGION PARASU _
POSTERIOR? REALIZACION
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento

Oficialias del Registro Civil 01, 02y 03

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: | Lic. Victor Hugo Martinez Pastor
DOMICILIO: | CALLE | Av. Hidalgo Sur esquina con Juan de Dios Peza | NO. INT. Y EXT.: 11
COLONIA: |Centro MUNICIPIO: | Atiacomulco
C.P: 50450 [ HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viemes de 09:00 a 16:00 hrs.
LADA: TELEFONOS: | EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 1200044 No aplica | No aplica registro.civilo1@atlacomulco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: | Oficialia del Registro Civil 04
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | Lic. Amada Mendoza Hemandez
DOMICILIO: | CALLE l Delegacién Municipal de San Juan de los Jarros | NO. INT. Y EXT.: No aplica
COLONIA: | No aplica [MuNICIPIO: | Atiacomulco
C.P: | 50490 I HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De iunes a viemes de 09:00a 16:00 hrs.
LADA: TELEFONOS: EXTS FAX: CORREQ ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica | No aplica No aplica
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | Atiacomulco
OFICINA: 1 Oficialia del Registro Civil 05
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: L.A.E. Rosaura Veldzquez Flores
DOMICILIO: | CALLE | Delegacion Municipal de Santiago Acutzilapan l NO. INT. Y EXT.: No aplica
COLONIA: | No aplica MUNICIPIO: | Atiacomulco
C.P.: | 50483 I HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viemes de 09:00 a 16:00 hrs.
LADA: TELEFONOS: EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 1276340 No aplica | No aplica No aplica
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | Atlacomulco
OFICINA: | Oficialia del Registro Civil 06
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | Lic. July Andrea Avila Jasso
DOMICILIO: | CALLE | Delegacion Municipal de San Lorenzo Tlacotepec I NO. INT. Y EXT.: No aplica
COLONIA: | No aplica MUNICIPIO: | Atlacomulco
C.P.: | 50488 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a vieres de 09:00 a 16:00 hrs.
LADA: TELEFONOS: | EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica | No aplica No aplica
OTROS
PREGUNTA FRECUENTE 1: | ;Hay algtin plazo o fecha limite para hacer el tramite de registro?
RESPUESTA: No, sin emba_rgo el.tipo de documergtacién requerida_ para llevar a cabo el registro se incrementa cuando la
persona a registrar fiene mas de 61 dias de haber nacido.
PREGUNTA FRECUENTE 2: | Silos padres del menor de edad a registrar adn no tienen 18 afos, ¢ Pueden llevar a cabo el registro?
Si, pero serd necesario que los padres de quien sea menor de edad acudan y acrediten su personalidad con
RESPUESTA: copia de sus credenciales oficiales vigentes ya que deberan llenar y firmar un documento en el cual daran el
consentimiento para que su hijo lleve a cabo el registro.




j 8 < Ayuntamiento Canstitucional de
(= ) Atlacomulco 2019-2021

&N Atlacomuico
i‘ \‘ 20182021

PREGUNTA FRECUENTE 3: eDsetzigca}; iu trabajo es muy dificil que mi esposo pueda acompafiarme a hacer el registro, ¢Qué puedo hacer en

El articulo 60 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México, permite que cuando la pareja esta
casada legalmente, la madre acuda sola a realizar el registro presentando copia certificada reciente de su acta
de matrimonio siempre y cuando el nacimiento haya ccurrido después de 180 dias de haberse celebrado el
matrimonio.

Si la pareja no cuenta con acta de matrimonio y la persona a registrar es producto de unién libre es necesario
que ambos padres estén presentes a la hora del registro si el padre no acude solamente se asentaran los
apellidos de la madre en el acta.

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

()

FECHA DE ACTUALIZACION:

21/SEPTIEMBRE/2020

LIC. VICTOR HUGO MART INEZ LIC| MARCO ANTONI® SUAREZ:
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIEFADDPEMEXICO |SECRETARIO DE@YUNT A
DE ATLACOMULCO} MEXTCT g

Reglstro Civil A %ﬁ- ,
Oficlaila 01 AYUNTARIENTS |
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